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	Sıra
	ADI VE SOYADI
	GÖREVİ
	Görüşme Saati
	Görüşme Günü

	3
	Ahsen KAYA
	Rehber Öğretmen
	08.30-17.00
	Hafta içi

	4
	Gülse DOĞRU
	Branş Öğretmeni
	09.20-14.30
	Hafta içi

	2
	Kazım KARA
	Müdür Yardımcısı
	08.40-17.00
	Hafta içi

	1
	İbrahim YILMAZ
	Okul Müdürü
	08.30-17.00
	Hafta içi

	5
	Tahsin CANBAY
	Branş Öğretmeni
	10.30-11.10
	Cuma

	6
	Berrak AKAY
	Branş Öğretmeni
	11.20-12.00
	Pazartesi

	8
	Ömer YILDIZ
	Branş Öğretmeni
	10.20-11.00
	Salı

	7
	Özge ŞAHİN
	Branş Öğretmeni
	10.30-11.00
	Cuma

	10
	Samet KILIÇDOĞAN
	Branş Öğretmeni
	10.30-11.10
	Salı

	9
	Ayşe DAĞLI
	Branş Öğretmeni
	10.30-11.00
	Çarşamba



1. Sıra numarasına göre listeyi sıralayın.
2. Görüşme günü ile görüşme saati sütunlarının yerini değiştirin.
3. Tabloyu içindekiler tabloya sığacak şekilde ayarlayın.
4. Adı ve Soyadı başlıklı sütunundaki yazılar Görevi başlıklı sütundaki yazılar gibi sol ortaya hizalı olsun.
5. Hizalamadan sonra bu sütunlardaki yazıların soldan hücre kenar boşluğu 0,3 cm olsun.
6. Tablonun kenarlık çizgileri 3 nk kalınlığında ve kırmızı renkte olsun. 
7. En üste bir satır ekleyin ve bu satırın tüm hücrelerini birleştirdikten sonra içine büyük harflerle ‘Balıkesir İmam Hatip Ortaokulu’ yazın ve bu yazıyı hücrenin merkezine getirin.




	EKİM AYI
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	HAFTA İÇİ DAVRANIŞ TAKİP ÇİZELGESİ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Sabah kalkınca odasını topladı ve yatağını düzeltti. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ailesine günaydın dedi
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ellerini ve yüzünü yıkadı. Kahvaltısını güzelce yaptı.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Kahvaltıdan sonra ellerini yıkadı ve dişlerini fırçaladı. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Okulda işleyeceği konuları bir kez okudu.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Okula gitmek için evden zamanında çıktı.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Okuldan dönünce giysilerini güzelce katlayıp kaldırdı.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Kendisine izin verilen süre boyunca oyun oynadı.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Günlük olarak verilen ödevlerini zamanında yaptı. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Akşam yemeğini ailesiyle birlikte ayırt etmeden yedi.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Yemekte annesine eline sağlık dedi
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Kendisine izin verilen süre boyunca istediğini yaptı. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Okul çantasını kontrol etti ve kendisi hazırladı. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Yatmadan önce en az 20 dakika kitap okudu.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	En geç 10.00 da uyudu.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



1. Satırların ve sütunların yükseklik ve genişliklerini eşitleyin. 
2. Tablonun ikinci sayfaya taşan kısmını üstteki sayfaya sığdırın.

	S.No
	Öğrenci No
	Adı
	Soyadı

	1
	318
	SERDAR
	YANAR

	2
	322
	MELTEM
	DOĞDAN

	3
	340
	BATUHAN
	ÇIKMAZ

	4
	344
	CEMİLE
	AVCI

	5
	380
	FERAYE
	AKANÇAY

	6
	381
	HAKAN
	KONYALI

	7
	382
	İZZET
	VARDAR

	8
	383
	KEZBAN
	HAYDA

	9
	384
	MUSACAN
	ELDEYMEZ

	10
	385
	MUSTAFA
	ARSLAN

	11
	388
	OKTAY
	ALAT

	12
	389
	ORHAN TURAN
	SEVİNÇ

	13
	390
	RECEP
	ALKAN

	14
	391
	RECEP
	EMİN

	15
	392
	SAMET
	KARAMAN



1. Tabloyu sayfanın ortasına hizalayın.
2. Tabloya hazır tablo stillerinden birini uygulayın.











		S.No
	No
	Adı
	Soyadı

	1
	401
	ATAKAN
	SELEK

	2
	340
	BATUHAN
	ÇIKMAZ

	3
	402
	BATUHAN
	ŞAHİN

	4
	403
	BERKAY
	PEHLİVAN

	5
	405
	BEYZA
	KURALAY

	6
	344
	CEMİLE
	AVCI

	7
	406
	ELİF BERFİN
	YARĞIL

	8
	409
	FATMA NUR
	TEMİZ

	9
	380
	FERAYE
	AKANÇAY

	10
	410
	GİZEM
	DALGIÇ

	11
	411
	GÖKDENİZ
	KARAKUŞ

	12
	381
	HAKAN
	KONYALI

	13
	412
	HANİFENUR
	HOROZLAR

	14
	382
	İZZET
	VARDAR

	15
	383
	KEZBAN
	HAYDA

	16
	417
	KORAY
	ALKAN

	17
	419
	MEHMET
	İŞLER

	18
	420
	MEHMET
	ŞENTÜRK

	19
	421
	MELİH
	HOROZOĞLU

	20
	322
	MELTEM
	DOĞDAN

	21
	384
	MUSACAN
	ELDEYMEZ

	22
	385
	MUSTAFA
	ARSLAN

	23
	422
	MÜRVET
	VARDAR

	24
	423
	NURİCAN
	SAĞDIÇ

	25
	459
	NURULLAH
	YANAR

	26
	387
	OĞUZCAN
	SAĞDIÇ

	27
	388
	OKTAY
	ALAT

	28
	389
	ORHAN TURAN
	SEVİNÇ

	29
	397
	ÖZGÜR
	AYDEMİR

	30
	390
	RECEP
	ALKAN

	31
	391
	RECEP
	EMİN

	32
	426
	SALİH CAN
	ALATAŞ

	33
	392
	SAMET
	KARAMAN

	34
	318
	SERDAR
	YANAR

	35
	394
	SULTAN
	SARIBAŞ

	36
	395
	SÜMEYRA
	KARTAL

	37
	451
	YAREN
	ZÜMBÜL

	38
	399
	YILMAZ
	ACAR




Yukarıdaki tabloyu öğrenci numarasına göre küçük numaradan büyük numaraya göre sıralayın.
		S.No
	No
	Adı
	Soyadı

	1
	318
	SERDAR
	YANAR

	2
	322
	MELTEM
	DOĞDAN

	3
	340
	BATUHAN
	ÇIKMAZ

	4
	344
	CEMİLE
	AVCI

	5
	380
	FERAYE
	AKANÇAY

	6
	381
	HAKAN
	KONYALI

	7
	382
	İZZET
	VARDAR

	8
	383
	KEZBAN
	HAYDA

	9
	384
	MUSACAN
	ELDEYMEZ

	10
	385
	MUSTAFA
	ARSLAN

	11
	387
	OĞUZCAN
	SAĞDIÇ

	12
	388
	OKTAY
	ALAT

	13
	389
	ORHAN TURAN
	SEVİNÇ

	14
	390
	RECEP
	ALKAN

	15
	391
	RECEP
	EMİN

	16
	392
	SAMET
	KARAMAN

	17
	394
	SULTAN
	SARIBAŞ

	18
	395
	SÜMEYRA
	KARTAL

	19
	397
	ÖZGÜR
	AYDEMİR

	20
	399
	YILMAZ
	ACAR

	21
	401
	ATAKAN
	SELEK

	22
	402
	BATUHAN
	ŞAHİN

	23
	403
	BERKAY
	PEHLİVAN

	24
	405
	BEYZA
	KURALAY

	25
	406
	ELİF BERFİN
	YARĞIL

	26
	409
	FATMA NUR
	TEMİZ

	27
	410
	GİZEM
	DALGIÇ

	28
	411
	GÖKDENİZ
	KARAKUŞ

	29
	412
	HANİFENUR
	HOROZLAR

	30
	417
	KORAY
	ALKAN

	31
	419
	MEHMET
	İŞLER

	32
	420
	MEHMET
	ŞENTÜRK

	33
	421
	MELİH
	HOROZOĞLU

	34
	422
	MÜRVET
	VARDAR

	35
	423
	NURİCAN
	SAĞDIÇ

	36
	426
	SALİH CAN
	ALATAŞ

	37
	451
	YAREN
	ZÜMBÜL

	38
	459
	NURULLAH
	YANAR




Yukarıdaki tabloyu soyada göre alfabetik olarak (A-Z) sıralayın.




Kenar boşlukları , kağıt boyutu , sayfa yönlendirmesi , sayfa ve sözcük sayısı bilgileri
Bu Sayfa Yatay
Kenar boşlukları 
Üstten 2 cm
Alttan 3 cm
Soldan ve sağdan 2’şer cm
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